
1.6. Udal artxiboko agiriak (eta espedienteak) kontsultatzea eta
kopiak eskatzea eta eskuratzea

Espediente kodea:UAKK 

Zer da? Zertarako da?
Udal Artxiboan gordetzen diren agiri eta espedienteak kontsultatu eta horien kopiak 
eskatzea eta eskuratzea.

Nork eska dezake?
Edozein pertsonek

Aurkeztu beharreko agiriak
Eskaera-orri orokorra     

Nola eskatzen da?
 Aurrez aurre: Hernaniko Udal Artxiboa. Gudarien plaza, 1 (behea). 20120 Hernani
Astelehenetik ostiralera: 09:00 - 13:00
 Telefonoa: 943 337 030 (358 luzapena) telefonora deituz.
: Internet:. Informazioa ez dago  eskuragarri.

Zenbat kostatzen da?
 Fotokopiak DIN A4:   0,15€
 Fotokopiak DIN A3:   0,25€
 Irudi digitalizatua:     0,80€
 CD-ROMean ematea:     3,96€

Prozeduraren epea
Aurreikusitako epea: 

 Agiriak eta espedienteak kontsultatzea, momentuan; ez da beharrezkoa aurretik ordu eskatzea
(hala ere, zer agiri edo zer informazio kontsultatu nahi den berri aurretik jakinaraztea gomeni da).

 Kopiak lortzeko, agiri solteak unean bertan (nolanahi ere, lan kargaren eta kopuruaren arabera).
Tramitatzeko ardura duen udal saila
Hernaniko Udal Artxiboa
Gudarien plaza, 1 (behea); 20120 Hernani
Informazio gehiago: 943 337 030 (358) edo artxiboa@hernani  .eus   

Oharrak
 Artxibo Orokorrera ailegatzen diren espediente guztiak amaituta daude (berez euren tramitazio
administratiboa  bukatu  eta  bost  urte pasatu  ondoren transferitzen dira).  Izaera  publikoa du
artxiboak, beraz, edozeinek libreki  eskaera egin dezake Udal Artxibo Orokorrean gordetzen diren
agiriak  kontsultatzeko,  eta  hainbat  euskarrietan  kopiak  egiteko  (fotokopiak,  argazkiak,
informatikoak…) nahiz espediente osoak kopiatzea debekaturik dago.

 Legaz ezarritako salbuespenak daude
 Artxiboko araudia; V. Kapitulua: Dokumentazioaren kontsula eta erabiltzea: artikuluak: 35-64
 Artxiboko araudia; VI. Kapitulua: Dokumentuak erreproduzitzea), artikuluak: 65 – 76.
 Udal  artxiboak eskuratutako  edozein agiriren berrekoizpena baimenik gabe egitea debekaturik
dago

 Agiriak  argitaratuko  balira  honako  datu  hauek  aipatu  beharko  lirateke  erreprodukzio  eta/edo
argitalpen guztietan: agiriaren jatorria (Hernaniko Udal Artxiboa), jabea (Hernaniko Udala), eta
argazkien kasuan, egilearen izena, ezagutzen bada.

Araudi aplikagarria
 Hernaniko Udal Artxiboaren araudia (GAO, 2009-09-28).
 Ordenantza fiskalak 
 7/1990 Legea (Euskal Kultur Ondarea).
 39/2015 Legea (Administrazio Prozedura Erkidea).
 15/1999 legea (Izaera Pertsonaleko Datuen Babesa).

https://www.hernani.eus/documents/497182/23817782/0.0+OROKINPR-eus+eskaera+orri+orokorra.pdf/7632ad35-7124-5a8e-c54b-6738119ebf3d
mailto:artxiboa@hernani.eus
mailto:artxiboa@hernani.eus

