
01.03. IZAPIDETZEN ARI DIREN ADMINISTRAZIO PROZEDUREI 
BURUZKO INFORMAZIOA EMATEA ETA AGIRIEN KOPIAK 

ESKURATZEA

Espediente kodea: IZAP 

Zer da? Zertarako da?
Amaitu gabe dauden prozeduretako izapideen egoerari buruzko informazioa jasotzeko 
eta, eskatuz gero, espediente horretan jasota dauden agirien kopiak eskuratzeko.

Nork eska dezake?
Irekita dauden jardunbideetan interesdun izaera duenak edo haren ordezkariak soilik eska dezake.

Aurkeztu beharreko agiriak
 Interesdun izaera egiaztatzen duten agiriak.
 Agirien kopia nahi izanez gero, Hernaniko Udaleko INPRIMAKI OROKORRA
 ordezkaritza idatzia   beste norbaiten ordezkari gisa eskaera erregistratzeko; Eskaerak egiteko, 

errekurtsoak  jartzeko,  egintzak  bertan  behera  uzteko  eta  beste  pertsona  baten  izenean 
eskubideei uko egiteko, ordezkaritza egiaztatu beharko da.

Nola eskatzen da?
Aurrez aurre: hhz-Herritarren Harrera Zerbitzuan (Udaletxeko beheko solairuan). Astelehen, asteazken eta 
ostiralean : 08:00 – 14:00.
Astearte eta ostegunetan 08:00-18:30
Uztaila eta Abuztuan astelehenetik ostiralera 08:00-14:00
Telefonoa:  informazio orokorra  943 337000 telefonora deituz.
Internet: udalaren  www.hernani.eus web orriko
egoitza elektronikoan
Posta arrunta: ezin da postaz eskatu 

Zenbat kostatzen da?
Izapideen egoerari buruzko informazioa doan emango da.
Kopiak emateko, tasak ordaindu beharko dira:

• DIN A4 (bakoitzeko) 0,22€
• DIN A3 (bakoitzeko) 0,32€
• Beste motatako kopiak: planoak ..... (bakoitzak) 1,65€
• USBan informazio ematea 5,45€ 

Prozeduraren epea
Aurreikusitako epea: 
 Unean bertan, Sailak ahal duen neurrian.

Oharrak
Izapidetzen ari diren prozedurak dira; ez dira  39/2015 Legea, urriaren 1ekoa, Administrazio Publikoen Administrazio 
Prozedura Erkidearena 13.d  artikuluan araututa dauden prozedura bukatuak.

Urtero onartzen diren tasatan begiratu beharko da kopiak emateak kostatzen duena

Araudi aplikagarria
 39/2015 Legea, Administrazio Prozedura Erkidearena.
 7/1985 Legea, Toki Araubidearen oinarriak arautzen dituena.

http://www.hernani.eus/ficherosFTP/eu/Tramiteak%20eta%20zerbitzuak/Ordezkaritza-idatzia%20euskera.doc
http://www.hernani.eus/

