
03.02  HELBIDE  FISKALAREN  ETA  DATU  FISKALEN 
ALDAKETA                                      EXPEDIENTE KODEA DFAL

03.02  CAMBIOS  DE  DOMICILIO  FISCAL  Y  DATOS 
FISCALES

Zer da?
Zertarako da?
Titularraren  helbide  fiskala  edo  bestelako  datu 
pertsonalak  aldatzeko,  udal  tasa  eta  zergen 
ordainketei dagozkien jakinarazpenei begira.

¿Qué es?
¿En qué consiste?
Cambio de domicilio fiscal o de cualquier otro dato 
personal  de  la  persona  titular  a  efectos  de  las 
notificaciones para el pago de impuestos y tasas.

Zer da helbide fiskala?
Pertsona fisiko batentzat: ohiko etxebizitza.
Pertsona juridiko batentzat: egoitza soziala.

Concepto de domicilio fiscal:
Para una persona física: su residencia habitual.
Para una persona jurídica: su domicilio social.

Nork eska dezake?
Interesdunak edo haren legezko ordezkariak.

¿Quién lo puede realizar?
La persona interesada o su representante legal.

Aurkeztu beharreko agiriak
 eskaera orria eredu normalizatuan.
Ordezkaritza egiaztatzen duen agiri normalizatua
-alokairuan egonez gero, alokairuaren kontratua 

Documentación a aportar
Instancia-Solicitud     de modelo normalizado
Representación para tramitaciones 
-en caso de que este en alquiler, el contrato de alquiler 

Nola eskatzen da?
 Aurrez  aurre: hhz-Herritarren  Harrera  Zerbitzuan 
(Udaletxeko beheko solairuan). Astelehen, asteazken 
eta ostiralean : 08:00 – 14:00.
Astearte eta ostegunetan 08:00-19:00
Uztaila eta Abuztuan astelehenetik ostiralera 08:00-
14:00
 Telefonoa: ezin  da  telefonoz  eskatu.Dena  den 
informazio gehiago eska dezakezu, edo eskaera eta 
informazio-orria  etxera  bidaliko  dizkizugu,  943 
337000 telefonora deituz.
 Internet: www.hernani.eus web  orriko  egoitza 

elektronikoko Sarrera erregistro bitartez, bertan 
eskaera orri betea erantsiz

  Posta arrunta: ezin da postaz eskatu 

¿Cómo se puede solicitar?
 Presencialmente:  En  el  Servicio  de  Atención  del 
Ayuntamiento-hhz (Casa Consistorial, planta baja)
Lunes, miercoles y viernes: 08:00 – 14:00
Martes y jueves 08:00-19:00
Julio y Agosto de lunes a viernes;  08:00-14:00

 Teléfono: No puede solicitarse. Puedes solicitar que 
se te envíen por correo a tu casa la información y la 
hoja de solicitud normalizada  llamando al teléfono 
943 337000
 Internet: a  través  de  la  sede  electrónica  de 
www.hernani.eus mediante  el  registro  de  entrada 
adjuntando la instancia solicitud cumplimentada
  Correo postal: no se puede solicitar por correo

Zenbat kostatzen da?
Doan

Coste
Ninguno

Prozeduraren epea
Unean bertan

Plazo del procedimiento
Al momento

Eskaera jaso ondoren jarraitu beharreko prozedura
Helbide fiskala eta  datu fiskalak aldatzeko eskaera jaso eta 

datuak egiaztatu.
Eskaera  erregistratu,  sartu  Espedienteen  kudeaketarako 

Programan eta datuak USOA aplikazioan aldatu.

Procedimiento a seguir después de la solicitud

Recepción de la solicitud de cambio de domiciliación fiscal  o 
datos fiscales y comprobación de los datos.

Registro de la solicitud, modificación en USOA y registro de la 
solicitud en el Programa de Gestión de Expedientes.

Tramitatzeko ardura duen udal saila
Errenta Saila
Informazio gehiago: 943 337046 edo errenta@hernani.eus

Departamento municipal responsable de la tramitación
Departamento de Rentas
Más información en 943 337046 o en errenta@hernani.eus

Oharrak
Zergadunak  ez  badio  jakinarazi  Zerga  Administrazioari  zerga 

helbidea aldatu duenik, jakinarazpenak egiteko ulertu ahal 
izango  da  bere  helbidea  zerga  izaera  duen  edozein 
dokumentutan hark aitortu edo adierazitako azkena dela.

Zergapekoak  zerga  helbidea  adierazi  ez  badu,  bitartean,  bera 
titular  gisa  ageri  den  edozein  ondasun  higiezinen  edo 
ustiapen ekonomikoren kokalekua hartuko da halakotzat.

Observaciones
Cuando no se haya comunicado a la Administración tributaria el 

cambio de domicilio fiscal, se podrá estimar subsistente, a 
efectos  de  notificaciones,  el  último  declarado  o  el 
consignado  por  el  mismo  en  cualquier  documento  de 
naturaleza tributaria.

En el caso de que el obligado tributario no hubiera declarado su 
domicilio  fiscal,  se  considerará  como  tal,  entre  tanto, 
cualquier inmueble o explotación económica del que figure 
como titular.

Araudi aplikagarria
Martxoaren 8ko  2/2005 Gipuzkoako Lurralde  Historikoko Zergei 
buruzko Foru Arau Orokorra.

Marco legal
Norma Foral 2/2005, de 8 de marzo, General Tributaria del 

Territorio Histórico de Gipuzkoa.
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